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IKINCIi BASKIYA ONSOZ

Birinci ve Ikinci Saglik Projeleri, sagdlik sistemimizde énemli
degisimleri hedeflemekte olup her iki Projenin de ana
amagclarindan biri, kurumsal gelismenin saglanmasi ve egitilmis
insangucunin yayginlastirilmasidir. Bu yayginlasmanin, Ba-
kanlk teskilatina yerinden ydnetim araglarinin saglanmasiyla
birlikte tim saglik sistemimizin etkililik dizeyinde bir sigramayi
gerceklestirmesi tasarlanmaktadir.

Saglik Enformasyon Sistemleri, saglhk alaninda her
dizeyde karar verilmesinde gereken bilgi destegini saglamayi
hedefler. Bunun igin gereken verilerin en dogru, givenilir ve
glncel bicimde toplanmasi, degerlendiriimesi ve en etkili
kararlarda kullanilabilecek bicimde raporlandirilmasi, Saglik
Projelerinin Saglik Enformasyon Sistemleri ¢calismalarinin ana
stratejisidir.

Bu hedefe yodnelik olarak saglik kayitlari ve veri toplama
formlarinin da, dogru, gincel ve guvenilir niteliklere
kavusturulmasi, gereksiz bilgi toplanmasinin, yineleme ve tu-
tarsizliklarin 6nlenmesi icin baslatiimis bulunan calismalar
hizla gelismektedir.

Her alanda oldugu gibi saglik verilerinin toplanmasinda
da en belirleyici unsurun insanguci oldugu anlayisiyla, saglik
calisanlarina yol gosterme amaciyla hazirlanan bu kilavuz
da 1995 vyili icinde beklenenin (zerinde bir taleple
karsilasmistir. Bu kitabin, yazarlarina ve hazirlanmasinda
emegdi gecenlere bir kez daha tesekkir ederken, saglik
hizmetlerinin  sunumunda goérevli saglik calisanlarina ve
dlkemiz saglik sistemine olumlu katkida bulunacadina olan
samimi inancimi tekrarlamak isterim.

Dr. S. Haluk OZSARI
Sagdlik Projesi Genel Koordinatéri






ONSOz

Veri toplanan kayitlarin ve veri gonderme formlarinin
dogru, eksiksiz ve zamaninda diizenlenmesi toplanan verinin
iyi nitelikli olmasini saglayan 6nemli etmenlerden birisidir.

Saglik Bakanhgi sahadan rutin olarak bazi verileri
toplamaktadir. Bu amacla formlar gelistirilmistir. Veri toplama
islevinin arzu edilen amaca ulasabilmesi icin bu formlarin
nasil  doldurulacagi ve doldurulmus formlarin cesgitli
duzeylerde nasil denetleneceg@i konusunda saglik personeline
yol goOstermek igin bir kilavuza gereksinimi olacagi
kuskusuzdur.

Bu kilavuz kitap bu amagla hazirlanmistir. SES'in
saglikh bicimde islemesine o6nemli katkida bulunmasini
dilegimizdir.

Ankara, Nisan 1995

Vildan SUMBULOGLU
Kirsat AKYUzZ

Kadir SUMBULOGLU
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GiRIiS

Herhangi bir konuda vyapilacak bir calismanin ya da
yapilacak bir planlamanin tam ve konuyu tanimlayici ve
aciklayici olabilmesi icin gerek konuyla ilgili birimlerin
gerekse konuya yonelik kayitlarin ve toplanan verilerin bir
takini 6zellikler tasimasi zorunludur. Bu zorunluluk hizmeti
yuruten birimlerin seg¢imi, personelin egitimi ve hizmete
yOnelik tutum ve davraniglarinin belirlenmesinde bazi
kriterlerin g6z6nine alinmasini gerektirmektedir. Hizmete
yonelik tim faaliyetlerde insan unsurunun 6nemi
yadsinamaz  bir gergektir.  Hizmetin  yiritilmesinde
kullanilacak ara¢ ve gereglerin stlin nitelikte olmasi onun
kullanimi ile acilanabilir. Bilerek ya da bilmeden yapilacak
hatalar kullanilan ara¢ ve gerecin niteligi ne olursa olsun
sonucu olumsuz etkileyecektir.

Veri ve veri toplama islemleri; her hizmet biriminin
saglikli calisabilmesinde, gelecede yonelik kalici ve etkili
planlar yapilabilmesinde ve hizmetin etkili ve slrekKli
yuratilmesinde énemli bir kriterdir.

Bir yandan hizmeti yiriten birimler diger yandan
hizmetin yuritilmesinde 6nemli bir yeri olan veri ve veri
toplama iglemleri hizmetin planlanmasi, degerlendiriimesi,
karsilagsilan sorunlar ve alinmasi gereken o&nlemler
konusunda iki temel aractir. Simdi iki temel aracin, (Veri ve
Veri Toplama ile Veri Toplayan Personel) temel 6zelliklerini
inceleyelim.

VERI VE VERI TOPLAMA

Veri

Bir olayl incelemek, aydinlatmak, bir gercegi ortaya
cikarmak, herhangi bir konuda karara varmak ya da bir
sonuca ulagsmak i¢in toplanan ham materyal olarak
tanimlanabilir.

Yukaridaki tanimindan da anlagilacagi gibi bir materyalin veri
olabilmesi icin Gzerinde ¢alisma ve inceleme yapilabilmelidir.



Verinin Tagimasi Gereken Ozellikler

Yapilan tim hizmetlerin planlanmasi, tutarli ve vyerinde
kararlar verilebilmesi ve uygulamalarin basarisi i¢in verinin
tasimasi gereken bazi 6zellikler vardir. Bunlar yapilacak her
tlr calisma ve arastirmanin basarisinda 6én kosuldur.

Veri Dogru Olmahdir

Dogru veri gercek durumu aynen yansitan veridir. Belirli bir
amaca yonelik olarak toplanacak verilerden dogru sonuglar
alinabilmesi i¢in verinin dogru olmasidir. Bu amagla gerek
veriyi toplayanin gerekse veri toplama aracinin istenen bu
ozelligi saglayacak sekilde olmasi gerekir. Ornegin, tarti
aracinin  bozuk olmasi nedeniyle bebeklerin agirliklari
Olclldiginde ya da tarti islemini yapan saglik gorevlisinin
tartlyl yanlis yapmasi ya da yanlis okumasi-yazmasi verinin
dogrulugunu ortadan kaldiran etkenlerdir.

Veri Tam Olmalidir

Verinin amaca hizmet edecek sekilde tam olmasi gerekir.
Amaci gerceklestirmede gereken tim veriler toplanmalidir.
Ornegin bir saglik gorevlisi yaptigi isle ilgili dolduracagi
formdaki bilgileri eksiksiz olarak yazmak zorundadir.
Yazilmasi unutulan bir bilgi gerek kendi gerekse bagkalar
tarafindan kullaniimasi halinde yanlis ya da eksik sonuca
gidilmesine neden olur. Yapilan bir asinin kaydinin
unutulmasi hem bir bilgi kaybina hem de ayni asinin ikinci bir
kez yapiimasina neden olabilecektir.

Veri Givenilir Olmahdir

Veri kendi icinde tutarli olmali ve hichir sipheye yol
agcmamalidir. Ornegin, bir saghk formu bir digerinden
uretilmektedir. Bu nedenle bir formdan diger bir forma
aktarilan bilginin birbirini tutmasi gerekir. Bir il saglhk
muadurligd bolgesindeki toplam canli dogum sayisinin bu
mudurlige bagh tim saglik ocaklarindan gelen canli dogum
sayilarinin toplami



olmasi gerekir. Aksi taktirde veri yanls olacak ve gercegi
yansitmayacaktir.

Veri Kullanilabilir Olmalidir

Toplanan verinin amaca yo6nelik olmasi onun kullanila-
bilirligine baghdir. Veri herkes tarafindan kullanilabilecek
yanlis yorumlanmayacak ve her arandiginda bulunabilecek
sekilde duzenlenmelidir.

Veri Yararli Olmali

Veri amaca hizmet edecegi icin sadece o amaci
gerceklestirmeye yodnelik olmalidir. Bir gin kullanihr
dusincesiyle gereksiz zaman ve para kayiplarina neden
olabilecek verilerin toplanmasindan kac¢iniimalidir.

Veri Toplayan Personelin Ozellikleri

Bir verinin amaca hizmet edebilmesi i¢in tasimasi gereken
Ozellikler ne kadar dnemli ise bu veriyi toplayan personelin
gerek egitimi gerekse veri toplamadaki basarisi ve
sorumlulugu da o denli énemlidir. Veri toplayan personel
gorev sorumlulugu ve gorev bilinci ile hareket etmek
zorundadir. Veri toplamak ayni zamanda bu personelin asli
gorevidir. Ne tur bir nedenle olursa olsun bu goérevden
kacmamalidir. Yapilacak her tirli hata yanlis ve yararsa,
sonuclara yonelinmesine, planlama ve uygulama hatalarina
neden olacaktir.

Dogru bilgi toplanmasindan dolayr veri toplayan
personelin zarar gérmesini 6nlemek o bilgiyi kullanacak Ust
makamlarin gorevidir. Ornegin, bulasici bir hastaligin sirf st
makamlar tarafindan sorgulanmak korkusu ile
bildiriimemesi pek ¢ok insanin zarar goérmesine neden
olabilecegi gibi bu konuyla ilgili alinacak ©nlemlerin
engellenmesine de neden olabilecektir.

Veri toplayan personel toplanmasi istenen verilerin
kullanildigini gérmek ister. Bu nedenle bir amaca yodnelik
toplanan tim veriler kullanilmali ve onu toplayanlar
yaptiklari isin yararl oldugunu gérmelidir.



Aksi taktirde veri toplama angarya olarak kabul edilecek ve
veri toplamadaki istek ortadan kalkacaktir.

Hizmetin degerlendirilmesi, karsilasilan sorunlar ve
alinmasi gereken onlemler, bdlge hakkinda ayrintili bilgi
edinilmesi yukarida s6zu edilen iki temel aracin saghkl ve
kusursuz islemesine baghdir.

Saglik ocaklari ve saglik evlerinde yapilan hizmetlerin
bu hizmetlere yonelik olarak hazirlanan formlara
eksiksiz ve zamaninda doldurulmasi gerekmektedir.

Saglik hizmetlerinin planlanmasi, hizmetin degerlen-
dirilmesi karsilagilan sorunlar ve alinmasi gereken dnlemler,
bélge hakkinda ayrintih bilgi edinilmesi kayitlarin saglikh ve
tam olarak tutulmasina baghdir.

Kayitlarin tutulmasinda Gzerinde durulmasi gereken en
Onemli nokta kayitlarin kaynaginda dogru ve eksiksiz olarak
toplanmasidir. Bu kayitlar bir yandan saglik ocagi
binyesinde kullanilmakta, diger yandan ise (st
makamlara yollanan verilerin kaynagini olusturmaktadir. Bu
nedenle eksik ve yanlis tutulan kayitlar hem bdolgeye yénelik
bilgi yanlishgina hem de vyapillacak saghk hizmeti
planlamalarinin hatali olmasina neden olacaktir.

Saglik kayitlarini tutarken géz éntinde bulunmasi gereken bir
baska konu da saglik kayit sisteminin bir bitiin oldugudur.
Tutulan kayitlar birbiri ile baglantihdir. Bir kayit formuna
islenen bir veri diger bir formda kullaniimaktadir. Bu
nedenle her bir form bir digerinden farkli distinilmemelidir.
Formlar bir yandan saglik ocaklari ya da saglik evlerinde
saklanirken diger yandan bu formlardan elde edilen veriler st
makamlara yollanmaktadir. Bu nedenle formlari Saglik Ocag
Temel Kayit ve Formlari ve Veri Toplama ve Génderme
Formlari olarak iki grup altinda incelemek olasidir.



SAGLIK OCAGI TEMEL KAYIT FORMLARI

Saghk ocaklarinda kullanilan ve st makamlara
gonderilen verilerin alindigi temel kayit formlaridir.

Form 001 Evhalki Tespit Fisi

Form 004 Kisisel Saglik Fisi

Form 005 Gebe-lohusa izleme Formu
Form 006 Bebek ve Cocuk izleme Figi
Form 007 Ebenin Calisma Notlan

Form 008 Ebe Aylik Calisma Bildirisi (6n yz()

Form 009 Saglik Memuru Aylik Calisma Bildirisi

(6n yuzi)
Form 010 Halk Saghgi Hemsiresi Aylik Calisma Bildirisi
(6n yuzi)
Form 011 Ocak Hekimi Aylik Calisma Bildirisi (6n ytz()

Form 012 A-B Asi Kayit Fisi

Form 014 Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Fisi
Form 016 Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Tespit Fisi
Form 019 Hasta Sevk Kagidi

15-49 Yas Evli Kadin izleme Formu



VERI TOPLAMA (GONDERME) FORMLARI

Yukarida yazilan temel kayitlardan yararlanilarak doldurulup
Ust makamlara gonderilen verilerin kaydedildigi formlar ya
da kisaca veri génderme formlardir.

Form 002-003Nifusun Yas Gruplari, Cinsiyet ve Yerlesim

Form 008
Form 010

Form 011
Form 013
Form 015
Form 017
Form 020
Form 023

Form 024
Form 102
Form 022
Form 103

Birimlerine Dagilimi

Ebe Aylik Calisma Bildirisi (arka yuzl)

Halk Saghgr Hemsiresi Aylik Calisma Bildirisi
(arka yuzi)

Ocak Hekimi Aylik Calisma Bildirisi (arka yuzii)
Asi Sonuglan Cizelgesi

Haftalik Bulasici Hastalik Bildirme Fisi
Bildirimi Zorunlu Bulasici Hastaliklar Formu
Cevre Sagligl Kontrol Cizelgesi

Saglik Ocagi Aylik Personel, Poliklinik,
Laboratuvar, Dogum ve Oliim icmal Cizelgesi
il Aylik Personel ve Calisma Cizelgesi

Aile Planlamasi Aylik Calisma Formu

Halk Saghgi Egitimi Aylik Calisma Formu
ishal, ASYE ve ilag Aylik Bildirim Formu
ACS Hizmetlerine Ait Calisma Cizelgesi
Olum Formu (il ve lice Merkezlerinde
Olenle Icin)

Olim Figi (Koyde Olenler igin)

Dogum Figi



Dogru, eksiksiz ve zamaninda
veri toplamak;
bu verilere dayali enformasyonu
dogru, eksiksiz ve zamaninda Uretmek
saglik personelinin temel gorevidir.

Formlar; yanlig okumalara ve anlamalara
yol agmayacak sekilde buyik harflerle ve okunakli olarak
doldurulmalidir.

Formlar; Gzerinde gerekli degisikliklerin yapiimasini,
silinti ve kazintilardan dogabilecek yanhigliklarin
kolaylikla dizeltilebilmesini saglamak amaciyla

mutlaka kurgun kalemle doldurulmalidir.

Formlar; unutkanlik vb. nedenlerle ortaya ¢ikabilecek
bilgi kayiplarina engel olmak amaciyla
zamaninda doldurulmalidir.

Formlarda yapilmayan ya da denetlenmeyen iglemler
oldugunda ilgili siituna (-) konur.

Tim saglik hizmetlerinde oldugu gibi,
kayit tutma ve veri toplama gérevlerinde de
dogrulugu ve yeterliligi saglama gorevi
SAGLIK OCAGI HEKIMI'nindir.

Ocak personelinin tuttugu tim kayitlar
SAGLIK OCAGI HEKiMi'nce DENETLENMELIDIR.
Denetimin yapildigini belirtmek icin
imzalanmasi gereken yeri imzalayiniz.



SAGLIK KAYITLARI VE VERI TOPLAMA FORMLARININ
DOLDURULMASI, SAKLANMASI VE ILGILI BIRIMLERE
ILETILMESINDE DIKKAT EDILECEK NOKTALAR

Toplum sagligi hizmetlerinde tutulan formlarin doldurulmasi,
saklanmasi ve zamaninda ilgili birimlere ulastiriimasi
hizmetin aksamadan yurutimi, planlanmasi ve 6nlemler
alinmasi acisindan  6nemlidir.  Formlarin  kim/kimler
tarafindan, nasil ve ne sekilde doldurulacagi, hangi siklik ve
kosulla hangi birimlere iletileceginin bilinmesi gereklidir.
Her formun nasil doldurulacagini aciklamadan &nce
bilinmesi gerekli genel bilgileri agiklayalim.

e Formlar doldurulurken g tip yazim bigimi ile karsilagilir.

1. Birinci tip yazimda verilen cevabin kutu ya
da kutucuklara igaretlenmesidir.

Ornek ;
Kisinin Cinsiyeti: O Erkek O Kadin

Burada kisinin cinsiyeti ne ise karsisindaki kutunun icine
X isareti konur.

2. Ikinci tip yazimda cevabin sayi ya da yaziyla
aynen yazilmasidir.

Ornek:

Kisinin adi ve soyadi nokta ile tanimlanan yere aynen yazilir.



3. Uclincu  tip yazimda ise cevabin yaninda
bulunan sayilarin ilgili yerlere

Ornek:

Evde ayri mutfak var mi? 1.Var 2. Yok

Cevabin yanindaki sayi (1 ya da 2) ilgili yere yazilir.

e Formlarda herkes tarafindan anlasilabilen ve
aciklanma geregi hissedilmeyen soru ya da bdélimler var.
Bu tur soru ya da bodlumlerin agiklamasi sorunun kendi
icindedir. Ornegin; kisinin adi, soyadi, ana-baba adi,
cinsiyeti vb. Bu tir sorularin forma nasil isleneceginin
aciklanmasi gereksizdir.

e« Formlarin bir kismi birbiri ile ilintilidir. Bazi formlar
diger formlardan yararlanilarak uretilir.

« Bazi formlardan elde edilen veriler yardimi ile tablo
ve grafikler yapilir.

e Formlarda degisik zamanlarda yeniden
dizenlenmesi gereken bilgiler bulunmaktadir. Ornegin;
Medeni Hal, Isi-Meslegi, Ogrenim Durumu vb. Bu
tur bilgilerin  kontrol edilmesi ve yeniden duzeltiimesi
gerekKlidir.

e Formlarin nasil ve kim/kimler tarafindan
doldurulacagina, hangi birimlere ve ne zaman
iletilecegine dikkat edilmelidir.

EVHALKI TESPIT FiSi (FORM 001)

Saglik ocagi bolgesindeki her evhalki icin doldurulan bu
forma hanede oturan tim bireylerin kisisel 6zellikleri ile evin
cevre saghgl kosullari yazilir. Ocak hekiminin ydnetim ve
sorumlulugu altinda; saglik memuru, hemsire, ebe ve tibbi
sekreterden olusan ekip tarafindan kursun kalemle
doldurulur. Her muhtarlik igin ayri dosyalarda saklanir. Her
muhtarlik dosyasina numara sirasina gore binalar listesi,
alfabetik siraya gore evhalki reisi listesi ve yerlesim yerinin
krokisi eklenir. Hazirlanan krokiye gére 1 numarali konuttan
baslanarak evhalkinin tim bireyleri bu
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forma iglenir. Her form bir evhalki icindir. Formlar 15'er kisilik
olarak hazirlanmistir.

Bir evhalkiicin tek form yetmediginde
ikinci bir form eklenir.

Evhalki: Aralarinda aile bagi bulunmasina bakilmaksizin
ayni evde ya da ayni evin farkli bélimlerinde yasayan, ayni
kazandan yiyen, harcamalarini ayirmadan ev halki hizmet ve
ydnetimine katilan kisi ya da kigilerin olusturdugu topluluktur.

Ayri ayri evlerde oturan akrabalar
ayni evhalkindan sayilmazlar.

Ayri ayri kazanlardan yemek yiyenler
ayni evde otursalar veya akraba da olsalar
ayni evhalkindan sayilmazlar.

Onemli olan ayni kazandan yemek yemeleri, gelirlerini
ayirmamalari, evin ybnetiminde ayni reise tabi olmalar ve
ayni evde yasamalaridir. Bu 6zelliklere sahip olan evhalki
Uyeleri bir yildan az olmak sartiyla ev disinda bulunsalar da
kaydedilir. Bir yildan az sire ile misafir olarak bulunanlar
evhalki Gyesi olmadiklarindan kaydedilmezler.

Evhalki Reisi: Evhalkinin gelir ve giderlerinden sorumlu
olan ve evhalkini bilfiil yéneten kimsedir.

Bdlgeye yeni gelen bir evhalkina ETF doldurulmasi igin
evhalkinin 90 gin bolgede oturmasi gerekir. Ancak bu
evhalkinin bodlgede oturacagl kesinse 90 giin beklemeden
ET' doldurulabilir.

Formun Doldurulmasi

Fisteki sorular sira ile sorularak doldurulmalidir. Formun en
Ustiinde bulunan bilgiler (ili, iicesi, Sira No. vb.) dogru olarak
yazildiktan sonra ev halki reisi ilk siraya, esi ikinci siraya ve
cocuklari bilylkten ki¢guge dogru devam eden siralara yazilir.
Evhalki reisi ve esinin ana-babalari, daha sonra diger akrabalar
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yas sirasina gore yazilir. Evhalki reisinin evli cocuklari
varsa her evli ¢ocuk, esi ve ¢ocuklar alt alta yazilir.

ETF'deki her kisiye iligskin bilgiler sirasiyla sorularak
kaydedilir. Bazi bilgiler i¢in gerekli aciklamalar asagida
verilmistir. Bilgilerin karsisinda parantez icinde verilen sayilar
ETF'deki stitun numaralaridir.

e Soyadi (2)
o Adi (2}
e Baba Adi 3)
e AnaAd (4)
e Dogum Tarihi (5)
Dogum tarihi;

gln, ay ve yil olarak yazilmalidir.

Dogum tarihine esas belge
nifus cizdanlaridir.

Herhangi bir nedenle nufus cizdanindaki dogum tarihi ile ilgili
bir kusku duyulmasi halinde dogum tarihinin ¢esitli sorular
yardimiyla dogru saptanmasina calisilir. Ornegin; evlenme yasi,
ilk cocukla evlilik arasi sire ya da iki kardes arasindaki yas
farki, dogum tarihi doneminde meydana gelen 6zel bir
olay (bilinen bir tarihteki dogal afet, savas vb.), askere gidis
ya da ayrilis tarihi, ilk okula baslama tarihi vb. sorularla yas
ya da dogum  tarihi  saptanmaya calisilir.  Saptanan
yasin dogrulugundan emin olundugunda yas, dogum tarihine
cevrilir. Ornegin, bir kadinin yasinin 72 oldugunu sorular
sorarak saptadigimizi varsayalim. Bulunulan yil 1995 ise,
1995'ten 72 ¢ikarilirsa dogum tarihi bulunur (1995 - 72 = 1923).

istatistikte temel alinan yas,
bitirilen yastir.

Arastirmalarda degerlendirmeye alinan yas, kisinin bitirdigi
yastir. Kisilere yasl soruldugunda genellikle icinde bulunduklar
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yasl! stylerler. Bunu bir érnekle aciklamaya calisalim: 20 Kasim
1950 dogumlu bir kisinin 30 Haziran 1995'te bitirdigi yas 44,
icinde bulundugu yas ise 45'tir. Bu kisinin yasi degerlendirme-
lerde 44 olarak alinmalidir.

Yas bildirimlerinde yuvarlamalara
(30, 35, 50 vb.) dikkat edilerek
dogrulugu arastiriimahdir.

Kisiler genellikle vyaslarini yuvarlayarak soylemek
egilimindedir. 30, 35, 50 vb. yas bildirimlerinde bunun dogrulugu
mutlaka arastiriimasidir.

Yaslarin kodlama islemi «Nufusun Yas Gruplari, Cinsiyet
ve Yerlesim Birimlerine Dagihmi (Form 002-003)» formunda
verilen 1'den 24'e kadar olan kodlar temel alinarak saglik
ocaginda yapllir.

¢ Cinsiyet (6) Erkekicin E
Kadin icin K yazilir.

¢ Medeni Hal (7) Evliolanlar icin: E
Hic evlenmemigler icin H.E.
Esi 6lenler icin E.O.
Bosanmisglar icin B yazilr.

12 yagindan kicukler igin
medeni hal sitununa ¢izgi (-) cekilir.

. isi, Meslegi 8)

12 yasindan kucukler igin igin
meslegi sitununa ¢izgi (-) cekilir.

Bir kimsenin son 12 ay i¢inde para ya da mal karsilidi olarak
gelir saglamak amaciyla calstigi ya da U0yesi bulundu
evhalkinin strdirdigi ekonomik faaliyetlerde (tarla, dikkén
vb.) yer alarak yaptigi is ve ¢abalardir.
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Son 12 ay icerisinde birden ¢ok ig yapanlarin
asil meslekleri
en ¢ok zaman harcadiklari ige gore saptanir.

Meslekler genel anlamda degil, hizmetin ya da sanatin
Ozelligine gore belirtilmelidir.  Ornegin; ciftgi, sebze
yetistiricisi, coban, 6gretmen, imam, saglik memuru vb.

Kirsal kesimde tarimla ugrasan evhalki reisine bagl
kadinlarin meslegi, kendilerine ait baska bir Igleri yoksa
evhalki reisinin mesleginin aynidir.

Yalnizca ev igleri ile ugrasan kadinlarin
meslekleri «ev kadini» olarak yazilir.

Ev iglerinin yanisira
evhalki reisinin igine yardim eden
ya da baska bir ekonomik faaliyette bulunan
kadinlar «ev kadini» saylimazlar.

Yukarida tanimlanan mesleklerin diginda kalan bazi
0zel durumlarin yazimi soyledir.

e Bir is kolunda calismadan parasini isleten, ya da
tarlalarini kiraya veren kisiler «Gelir Sahibi»

e Herhangi bir egitim durumuna devam eden Kkisiler
«Ogrenci»

e Halihazir askerlik hizmetini gérmekte olanlar «Askerde»
* Meslegi askerlik olanlar «Subay» ya da «Astsubay»
e Hapiste bulunanlar «<Mahpus»

e Calisamaz durumdaki yasli, hasta ya da sakat
kisiler «Caligmiyor»

* Herhangi bir ekonomik faaliyette bulunmayan kisiler
«lgiYok»

olarak yazilir.
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«  Ogrenim Durumu  (9)

6 yasindan kicukler icin
6grenim durumu satununa ¢izgi (-) cekilir.

iikokulda okuyan égrenciler icin
sinifi belirtilerek 6grenci yazilir.
Ornegin; Ogrenci - 3 vb.

Kiginin diploma alarak mezun oldugu
son 6grenim kurumu dikkate alinir.

ilkokul diplomasi olmayanlara okur-yazar olup olmadiklari
sorulur. Yeni harflerle okuma yazma bilenlerle yabanci
uyruklularin kendi dillerinde okuma yazma bilenleri okur-yazar
sinifina girerler.

Yeni harflerle okuma yazma bilmeyenler
okur yazar sayllmazlar.
Kisinin son mezun oldugu 6grenim kurumu ilk, orta, lise ya da

fakllte diye yazilir. Mesleki ya da teknik okullarda 6grenir
gormus olanlarin okul adlar acik¢a yaziimalidir.

Egitim kurumlar igin kullanilan kisaltmalar sunlardir;

Okul Ok.

Fakilte Fak,
Kolej Kol.
Enstiti Ens.

Halen egitimine devam edenlerin

en son bitirdikleri okul
dikkate alinir.
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¢ Bagli Oldugu Sosyal Guvenlik Kurumu (10}

Kiginin bagh oldugu sosyal givenlik kurumlan formun
sol alt kosesindeki konu ile ilgili aciklama dikkate alinarak
aynen yazilir.

« Dogum, Olim, Yer Degistirmeler (12)
Kisinin bagh oldugu sosyal giivenlik kurumlan formun

sol alt kosesindeki konu ile ilgili agiklama dikkate alinarak
aynen yazilir.

Yeni doganlar
aninda ETF'ye iglenmelidir.

Yeni dogan, evhalki Gyelerinin en sonuna ilave edilir.
Gerekli bilgiler yazildiktan sonra 11 'inci stituna «Dogum»
yazilir. Dogum tarihi gtin, ay ve yil olarak yazilmahdir.

Olenlerin karsisina «Oldu» yazilir. Olim tarihi giin, ay
ve yil olarak yazilmalidir.

Bilgi kaybinin dnlenmesi i¢in
6lim nedeniyle evhalkindan disgilmesi gerekenlerin
kaydi silinmez,
yalnizca ismin zeri kirmizi kalemle ¢izilir.

Go¢ edenlerin goctukleri yerin adi, tarihi ve varsa goc¢
nedeni yazilir.

Boélge digina gégenler
mavi kalemle cizilir.

Formun arka yizinde bulunan (evhalkinin mesken, su,
aydinlanma, 1sinma ve hela durumu vb.) sorular, ocak hekimi
tarafindan yanlarindaki agiklamalara uygun olarak doldurulur.

ETF'ler her yil 30 Haziran ya da 1 Temmuz tarihlerinde
yeniden elden gegirilerek gerekli diizeltmeler yapilir.

15



Evhalki Tespit Figi'nin Denetlenmesi

Evhalki Tespit Figleri ocak hekimi tarafindan denetlenir.

e Ocak hekimi bir kdye giderken o kdyun ETF
kartlari arasindan %210 &rnekleme ile aldigr formlarin
dogrulugunu hanelere ugrayarak denetler.

e Saghk ocaginda ise ocaga gelen kisilerden ETF
kartt olmayan haneleri ve hatali doldurulan ETF Kkartlarini
saptar, tibbi sekretere bildirir.

« Bolge ici ya da disi géclerle, dogum ve olumlerin
ETF'ye islenip islenmedigini denetler.

NUFUSUN YA$ GRUPLARI, CINSIYET VE YERLESIM
BIRIMLERINE DAGILIMI (FORM 002-003)

Bdlgede yasayan nifusun yerlesim yeri, yas ve cinsiyete
gore dagihminin yazildigr bir formdur. Saglk ocagi
duzeyinde yerlesim yeri muhtarliklar, il duzeyinde ise
yerlesim yeri saglik ocaklaridir. Saglik ocaginda, bu form
yilda bir kez Haziran ayinin sonunda Evhalki Tespit Fisi'nden
(ETF) yararlanilarak iki kopya halinde dizenlenir. Bir kopyasi
saglik ocaginda 6zel dosyasinda saklanir. Diger kopyasi ise
il saglik muduarligine gonderilir. il saglik midurligu saghk
ocaklarindan gelen bu formlarin yardimiyla il igin yeni bir
form dizenler. Formun bir érnegini de her yil Bakanliga
gonderir.

Formun Doldurulmasi

Saglik ocaginda bu form ETF'de yas kodlarinin bulundugu kod
situnundan ve 6. situndan yararlanilarak doldurulur. Her
yerlesim yerindeki hane sayilari ilgili satira yazilir. Bu
hanelerde tim bireyler icin ETF'de bulunan kod situnundan
yas ya da yas gruplari kodu ve 6 numaral situndan
cinsiyetleri alinarak ilgili
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yas ya da yas grubu icinde toplanir ve yatay olarak yazilir.
Formun 1-24. sdtunlarnt  yerlesim  yerindeki  nifusun
cinsiyetlere ve toplama goére yas dagihimim, 25. situn ise
yerlesim yerinin cinsiyete gore dagilimini vermektedir. 25.
situndaki ve toplam (T) satirindaki sayi o yerlesim yerindeki
ETF formlarinda yazili tim bireylerin toplamina esit olmasi
gerekmektedir.

Her yas ya da yas grubundaki E, K ve T nufuslari
toplanarak formun en altindaki toplam satirindaki ilgili E, K ve
T satirlarina yazilir. Formun en altindaki bu toplam satiri
saglik ocaginin yasa ve cinsiyete go6re dagilhimini
gOstermektedir.

Ocak hekimi nifusun yasa ve cinsiyete gore dagilimini
bir 6nceki yilin dagihmi ile karsilastiriimalidir Bu iki
dagihm arasinda buyuk farkhliklar varsa bunun nedenleri
{gb¢, o6lim, dodum vb.) arastirimahdir. Neden
aciklanamiyorsa cinsiyetlere gére yasin hesaplanmasi ve
kodlanmasinda hatalar yapilmisg olabilecegi dustnulerek
gerekli inceleme yapilimalidir.

Form ocak hekimi tarafindan
denetlenerek imzalanir.

il saglik muidirligu, saghk ocaklarindan gelen bu
formlarin toplam satirindaki nifusun yasa ve cinsiyete gore
dagilimini yeni bir forma isler. Saglik ocaklarinin yasa ve
cinsiyete gore nufuslari toplanarak toplam satirindaki ilgili
satir ve sutunlara yazilir. Bu toplam satirindaki niifus ilin yasa
ve cinsiyete gore dagilimini verir.

Bu formdan yararlanilarak her yil il saghk madurliginde
ilin, saghk ocaginda ocak niifusunun niifus piramitleri yapilr.
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KISISEL SAGLIK Figi (FORM 004)

ETF'de yazili olan her kisi icin kisisel saglik fisi dizenlenir.
Kisiye saglik ocagi ya da evinde yapilan tim islemler bu
forma kaydedilir. Kisisel Saglk Fisi (KSF) bes bélimden olusur.

1.

Kisinin Kimligi : Bu bélimdeki sag Ust kdseye cinsiyeti
(E ya da K), fisin duzenlendigi tarih, muhtarhik adi,
kimlik bilgileri ve sol Ust koésedeki bilgiler tibbi sekreter
tarafindan doldurulur.

_(")zge(;mi§i, Bagli Bulundugu Sosyal Giivenlik Kurumu:
llk bagvuru sirasinda ocak hekimince doldurulur.

Asilar : Yapilan asilar her ay sonunda «Agsl Kayit Fisi
(Form 012 A-B)»nden alinarak tibbi sekreterce ilgili
kisimlara doldurulur. Tarihler ay ve yil olarak (12/94,
5.2.1995 vb.; yazilir.

izlenmesi ve Bilinmesi Gereken Hastalik ve Ozellikleri
Kisinin bu tur hastaliklari kutular igine isaretlenir. Burada
belirtilenler disinda izlenmesi ve bilinmesi gereken baska b
hastalik varsa bos satirlara yazilarak isaretlenir.

Muayene ve Tedaviler : Formun arka yizinde bulunan b
bilgiler hekim tarafindan tarih, fiziki muayene ve laboratuvar
bulgulari ile konulan tani, tani kodu, verilen ilaglar ve dgutler
okunakli bir bicimde vyazildiktan sonra imzalan®
Muayenenin yapildigi yer formun en son sltununa
formun sag altinda belirtilen bicimde kodlanir.

Bir hanenin Uyelerinin Kisisel Saglk Fisleri saglik

ocaginda o hanenin aile zarfi icinde saklanir. Zarflar
muhtarliklara ve r muhtarlikta hanehalki reislerinin
soyadlarina gore siraya dizi Kisisel saglik fisi toplami
yerlesim yeri nufusunu verir.

Olenlerin ve go¢ edenlerin
kigisel saglik figleri ayri bir dosyada saklanir.
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Baska bir saglik ocagi bdlgesine gé¢ edenlerin
kisisel saglik figlerinin bir 6rnegi
ilgili saglik ocagina gonderilir.

GEBE-LOHUSA iZLEME FORMU (FORM 005)

Ebeler tarafindan saptanan her gebe icin bir izleme formu
duzenlenir. Formlar muhtarliklara ve gebe kadinin soyadina
gore siraya dizilerek saglik evinde saklanir. Lohusalik bitimine
kadar kullanilan bu (form daha sonra ayri bir dosyada saklanir.

Formun Doldurulmasi

+ Gebe-Lohusa izleme Formu'nun sag tarafinda bulunan gebe-
lohusaya ve esine ait kimlik bilgileri, sol kdsedeki acik adres
ve telefonu ile dizenlendigi tarih gebe-lohusanin ilk
saptandiginda okunakl bir sekilde doldurulur.

« ikinci kisimda bulunan gebe-lohusa ile ilgili bilgiler (Kan
grubu-Rh  disinda kalanlar) ebe tarafindan sorularak
doldurulur. Doldurma islemi basta da tanimlandidi gibi ya
cevaplarin aynen yazilmasi ya da kutularin isaretlenmesi
biciminde yapilir. Nokta ile tanimlanan kisimlar okunakl
olarak doldurulmalidir.

* Kan grubu-Rh faktéri ya hekim tarafindan ya da bu isi
yapmakla gorevli tarafindan saptanarak ilgili kisma yazilr.

» Arka sayfanin sag ve sol st kdselerinde bulunan bilgiler
eksiksiz olarak doldurulmalidir.,

* Muayene ve tedaviler periyodik olarak bir gebelik siresince en
az 3 kez hekim tarafindan yapilarak forma islenir ve imzalanir.
Diger izlemeler hekimin 6neri ve bulgularina gore ebe
tarafindan yapilarak sonuclar yazilir ve imzalanir.

« izlemeler sirasinda bulunan her bulgu acik ve okunakli bir
sekilde yazilir.
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Yapilan tim iglemler, kan grubu, Rh faktoéri ile
muayene ve tedavi hizmetleri hekim
taralindan denetlenir.

Ebenin izledigi gebeleri ve yapilan hizmetleri
hekim evlere ziyaret yaparak
denetlemelidir.

¢ Gebelik sonlandiginda formun 6n ylzine gebelik sonucu
isaretlenerek sonlanma tarihi gin, ay ve yil olarak yazilr.
Gebelik dogumla sonlanmigsa dogum ve dogan cocukla ilgili
bilgiler isaretlenir, gerekli agiklamalar okunakh bir sekilde
yazilir.

¢ Lohusalik déonemi dogumun ertesi gund. ikinci hafta basi
ve sonu olmak lzere l¢ kez izlenir, izleme tarihi ve
her izlemedeki bulgular acik olarak yazilir ve imzalanir.

BEBEK VE COCUK iZLEME FORMU (FORM 006)

Ebenin saptadigi 0-6 yas grubundaki ¢ocuklar i¢in doldurulur.
Muhtarliklara ve ¢cocugun soyadi sirasina gére saglk evinde
saklanir. Cocugun 6 yasini tamamlamasindan sonra 6zel bir
dosyada saklanir.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun On Yuzunin Doldurulmasi

e Cocugun Cinsiyeti : Formun sag ust kodsesindeki ilgili
yere
isaretlenir.

e Cocugun Kimligi: ETF'de belirtildigi gibi doldurulur.

Anneye lligkin Bilgiler : Annenin dodum tarihi ve 6égrenin
durumu ETF'de belirtildigi gibi doldurulur. Annenin gebelik
oykiisii, varsa Gebe-Lohusa izleme formu'ndan yoksa
anneye sorularak doldurulur.
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Asl Bilgileri: Her ay sonunda «Asi Kayit Fisi (Form 12A-B)»
nden alinarak ilgili kisimlara yazilir. Tarihler giin, ay ve yil
olarak (5.2.1995 vb.) yazilr.

Formun Arka Yuzinidn Doldurulmasi

e Formun arka yuzine her izlemedeki ¢cocugun yasi yil ve
ay olarak, agirhgr (kg. ve gr.), boyu (cm.), bulgular,
anneye verilen egitim ve Oneriler yazilir. Hekime
gonderildi ise gdnderme nedeni acik olarak yazilir. Her
izleme sonunda formun ilgili yeri imzalanir.

¢ Her izlemedeki ¢cocugun yasi (ay olarak) ve agirhgi (kg.
olarak) formun ©n ylzindeki grafige isaretlenir. Bu
cizelge yardimiyla ¢ocugun fiziksel gelisiminin saglikh
olup olmadigi denetlenir.

Denetim muayenesi ocak hekimi tarafindan yapilir.
Sonuclar fige yazilarak imzalanir.

Cocuklar, yapilan égutler 1siginda evlerinde
hemsire ya da ebe tarafindan izlenir.

EBENIN CALISMA NOTLARI (FORM 007)

Ebe muhtarlik gezilerine cikarken yanina «Ebenin Calisma
Notlan (Form 007}» ile gerekli «Gebe-Lohusa izleme Formu
(Form 005)», «Bebek ve Cocuk izleme Formu (Form 006)»
ve «15-49 Yas Evli Kadin izleme Form>>larini alir. O giin
izledigi gebe-lohusa, bebek-cocuk ve evli kadinlara iligkin
bilgileri ilgili formlara isler.

Bu form ebe tarafindan gebelere, 0-6 yas grubu
¢ocuklara, dogum, 6lim ve saglik egitimi ¢alismalarina ait
bilgileri not etmek icin kullanihr. Formu doldururken dikkat
edilmesi gereken nokta ilgili konulara ait tarih ve vyerlerin
belirtiimesidir.
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Ebe ziyaretleri sirasinda saptadigi her yeni;
gebe-lohusa,
15-49 yas evli kadin
bebek-cocuk
icin yeni bir izleme formu dizenler.

Her saptadigi dogum icin
(kendi yaptirsin ya da yaptirmasin)
DOGUM FiSi diizenler.

Her saptadigi 6lim icin OLUM Fii duizenler.

EBE AYLIK CALISMA BILDIRISi (FORM 008)

Ebe bir aylik ¢alismalarini isledigi bu formu 2 kopya olarak
doldurur. Ebe bu formun bir kopyasini 6zel dosyasinda
saklar, bir kopyasini saglik ocagina gonderir. Saghk ocagi
da bu formlari 6zel bir dosyada saklar.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun ©6n yizi ebenin gunlik calismalarini, arka yuzi
ayhk ozetleri icermektedir.

Formun On Yizinin Doldurulmasi

Ebe kendisine bagh muhtarliklara yaptigi gezileri ve
buralarda yaptigi islemleri formun 6n ylzine gunlik olarak
igler. Resmi tatil gtinleri ile ebenin izinli ya da raporlu oldugu
gunlere iliskin satirlar boydan boya cizilerek belirtilir.

Formun 6n yizine her gin gezilen muhtarliklarin ad
yapilan ziyaret sayilari, tesbit edilen gebe sayisi ve takip eden
bilgiler sirasiyla eksiksiz olarak doldurulur. Ebe bu form
doldururken "Ebenin Calisma Notlari {Form 007)»n1 kullanir.
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Formun Arka YUzinin Doldurulmasi

Formun arka yizl ay sonunda formun 6n yiziinden ve baska
formlardan yararlanilarak doldurulur. Arka yiliziinde 7 tablo
vardir. Bu tablolar séyle doldurulur:

1. Gebe Durumu

Gecen aydan devreden : Bir dnceki ay bildirim
formunun «h» maddesinde yazili sayl aynen buraya
yazilr.

Bu ay icinde tespit edilen : Formun 6n ylziinde 3
nolu sttunun toplami buraya yazilhr.

Baska bdlgeden gelen : Ebenin gunluk not
defterinden o ay ici' ,de baska bélgeden gelen gebe
varsa, sayisi buraya yazilir.

Bu ay icinde dusuk yapan : Ebenin gunlik not
defterinden ya da Form 005'ten dusuk yapanlar
sayilarak buraya yazilir.

Bu ay icinde 6len : Ebenin glunlik not defterinden o
ay icinde 6len gebe varsa sayisi buraya yazilir.

Bu ay icinde doguran : Bu formun 6n ylzindeki 8, 9
ve 10 notu situnlarin toplamlarinin toplami buraya
yazilir.

Boélgeden ayrilan : Ebenin ginlik not defterinden
bblgeden ayrilan gebe varsa sayisi buraya yazilir.

Ay sonu gebe mevcudu : a, b ve ¢ satirlarindaki
sayllarin toplamindan d, e, f ve g satirlarindaki
sayllarin toplami ¢ikarilarak ay sonu gebe mevcudu
bulunarak buraya yazilr.

h=(@+b+c)-(d+e+f+g)
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Bebek Durumu

Gecen aydan devreden : Bir dnceki ay bildirim
formunun «h» maddesindeki sayl aynen buraya
yazilir.

Bu ay icinde teshit edilen : Ebenin gunlik not
defterinden bu ay icinde tesbit edilen bebek sayisi
buraya yazilir.

Bu ay icinde dogan : Bu formun 6n yizindeki canli
dogum sitununun toplami buraya yazilir.

Bu ay icinde 610 dogum : Bu formun 6n ylzunduik
0lu dogum sutununun toplami buraya yazilr.

Bu ay icinde 6len : Bu formun 6n yizundeki 6len
bebek sayisi stitununun toplami buraya yazilir.

Bolgeden ayrilan : Ebenin ginlik not defterinde
bdlgeden ayrilan bebek varsa sayisi buraya yazilir.

Bebeklikten ¢ikan : Ebenin ginlik not defterinde
bebeklikten ¢ikan sayisi buraya yazilir.

Ay sonu bebek mevcudu : a, b ve c satirlarindaki
sayilarin toplamindan e, f ve g satirlarindaki sayilar
toplami ¢ikarilarak ay sonu bebek mevcudu bulunarak
buraya yazilir.

h=@+b+c)-(e+f+g)

Cocuk Durumu

Gecen aydan devreden : Bir onceki ay bildiri
formunun «g» maddesindeki say aynen buraya
yazilir

Baska boélgeden gelen : Ebenin ginlik not
defterinden bdlgeye yeni gelen ¢cocuk varsa sayisi
buraya yazilir.

Bu ay cocukluga gecen : 365 gunini tamamlayarak
bebeklikten ¢ikanlarin sayisi buraya yazilir.
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Bu ay icinde 6len : Ebenin gunlik not defterinden
ay icinde 6len ¢ocuk sayisi buraya yazilir.

Bolgeden ayrilan : Ebenin glinlik not defterinden
bolgeden ayrilan gocuk varsa sayisi buraya yazilir.

Bu ay icinde c¢ocukluktan c¢ikan : 6 yasini
tamamlayanlarin sayisi buraya yazilir.

Ay sonu cocuk sayisi : a, bve c satirlarindaki
sayllarin toplamindan e, f ve g satirlarindaki sayilarin
toplami c¢ikarilarak ay sonu bebek mevcudu
bulunarak buraya yazilir.

g=(@+b+c)-(d+e+f)

I. Bebeklik Durumu tablosu g maddesindeki sayi
lll. Cocukluk Durumu ¢ maddesindeki
saylya esit olmalidir.

IV. Aile Planlamasi Caligmalari

VI.

VII.

Ay icinde takilan Ri_A, formun 6n yizindeki 16 nolu
sutundan; ¢ikarilan RIA, dagitilan hap ve kondom ebenin
glnlik not defterinden buraya yazilir.

Ebenin Yaptigi Grup Egitimi Caligmalari

Ebe yapti§gli egitim calismalarini konularina gore
gunlik not defterinden alarak buraya yazar. Yapilan
egitim sayisi ve her egitimde egitilen kisi sayilan
yazilir.

izlenen Hasta Sayisi

Ebe sosyal hastaliklarin cesitlerine gore izledigi
hasta sayilarini buraya yazar.

Malzeme istek

Ebe saglik ocagindan istedigi malzemelerin cinslerini
ve miktarlarini yazar.
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SAGLIK MEMURU AYLIK CALISMA BILDIRISI
(FORM 009- 020)

Saglik memuru bir aylik ¢alismalarini isledigi bu formu 2 kopya
olarak doldurur. Saglik memuru bu formun bir kopyasini 6zel
dosyasinda saklar, diger kopyasini tibbi sekretere verir.
Saglik ocagdi da bu formlari 6zel bir dosyada saklar.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun 6n yizi saglik memurunun ginlik calismalarini, arka
yuzi aylik 6zetleri igermektedir.

Formun On YiUzinun Doldurulmasi

Saglik memuru kendisine bagh muhtarliklara yaptigi gezileri ve
buralarda yaptigi islemleri formun 6n ylzine gunlik olarak
igler. Resmi tatil gunleri ile saglik memurunun izinli ya da
raporlu oldugu gunlere iligkin satirlar boydan boya cizilerek
belirtilir.

Gunlik olarak gezilen muhtarliklarin adi, yapilan toplam asi
sayisi, ¢evre saghgi hizmetleri ile ilk yardim, alinan sitma
kani sayilari ve laboratuvar hizmetleri sayi olarak aynen yazilir
Grup egitimi siitununa ise yapilan egitimin seans sayisi yazilir.

Formun Arka Yuzunin Doldurulmasi
Formun arka ytzinun su veriler yazihdir:

* Yaptigi grup egitimi ¢aligmalari : Saghk memuru yaptigi
egitim seans sayisini ve bu egditimlere katilan kisi sayilani
yapilan egitimin konusuna gore yazar.

Cevre Sagligi Kontrol Cizelgesi

Bu forma gecirilmesi gereken denetimler gida tiuzugl
kuradani goére yapilan denetimlerdir. Bu denetimler ve
yapilacak iglemi sunlardir:
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Gida maddeleri kontroli :

Her satirda bulunan maddelerle ilgili yapilan muayene
sayllari, bakteriyolojik ve kimyasal tahliller icin alinan
ornek sayilari ve tahlil sonucu uygun olmayan gida
maddelerinin sayilari yazilir. Toplam satirina yapilan
tim kontrollerin situn toplamlari yazilir.

Gida imal yerleri:

Her satirda bulunan maddelerle ilgili gida imal yeri
sayisl, kontrol edilen ve uygun bulunmayan imal yeri
sayllari yazilir. Toplam satirina situnlarin toplamlari
yazilir.

Gayri sthhi kurumlar:

Kurumlarin sayisi ve yeni acilan kurum sayisi kurumlarin
kacinci sinif olduklarina gore ilgili stutunlara yazilir. Toplam
satirina sinif situnlari toplanarak yazilir. Kontrol edilen ve
uygun bulunmayan kurum sayisi ilgili sGtunlara yazilir.

Gida satigl ve halk sagliginin korunmasi ile ilgili
diger yerler:

¢ Yapilan denetimler sonucunda gida satis yerleri ve
halk saghgi ile ilgili diger yerlerin sayisi, kontrol edilen
saylisi ve uygun olmayan sayisi aynen yazilir.

e icme sulari, diger su kaynaklarinin
sayllari, bakteriyolojik, kimyasal, fiziksel muayeneler
icin alinan 6rnek sayilari ve bunlardan uygun
bulunmayanlarin sayilari ilgili sdtunlara yazilhr.
Klorlanan, klor yéninden kontrol edilen, yeterli ve
yetersiz bulunan su kaynaklan sayisi ile islah edilen
su kaynagi sayisi ilgili sltunlara yazilir. Satirlar
toplanarak toplam sutununa yazilir.

Hela:

Ocaga bagh yerlesim yerlerindeki hela sayisi ile uygun
olmayan, yeni yapilan ve islah edilen hela sayilari ilgili
satirlara yazilir.
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HALK SAGLIGI HEMSIRESI AYLIK CALISMA BILDIRISI
(FORM 010)

Hemsire bir aylk calismalarini igledigi bu formu 2 kopya
olarak doldurur. Hemsire bu formun bir kopyasini 6zel
dosyasinda saklar, diger kopyasi saglik ocaginda bu form
icin ayrilmis dosyada saklanir.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun 6n yizi hemsirenin ginlik caligmalarini, arka yuzi
aylik 6zetleri icermektedir.

Formun On Yizinin Doldurulmasi

Hemsire kendisine bagl muhtarliklara yaptigi gezileri ve
yaptigi islemleri formun 6n ytzine gunlik olarak isgler.
Resmi tatil glnleri ile hemsirenin izinli ya da raporlu oldugu
gunlere iligkin satirlar boydan boya cizilerek belirtilir.

Hemsire gunlik olarak yaptigi calismalarin sayisal
olarak dokimini bu formun 6n yiuzine isler. Hemsirenin
calistigr yerin adi (saglik ocag! - saglik evi - muhtarlk),
gezilen ev sayisi, izleme ve muayene sayllari, yaptirdigi
dogum sayisi, ebeye dogumda yardim sayisi, ebeyi
kontrol ve egditim sayilar laboratuvar muayene sayilari ile
sitma kani, BCG, pansuman enjeksiyon sayilari, taktigi RIA
sayisi ilgili sttunlara yazilir. Halk saghgi hemsiresi tarafindan
yapilan grup egitimi sayisi 17 no' situna yazilir. Ay sonunda
yapilan tim islemlerin toplami ilgili situnun son satirina
(toplama) yazilir.

Formun Arka Yuziinin Doldurulmasi
Formun arka yiiziinde ¢ tablo bulunmaktadir;

« Aile Planlamasi Caligmalari : Ay icinde takilan ve
cikaril RIA sayilari ile hap dagitilan ve kondom
dagitilan k sayilari yazilir.
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e Yaptigi Grup Egitimi Caligmalari : Halk sagligi
hemsiresi yaptigi egitim seans sayisini ve bu egitimlere
katilan kisi sayilarim yapilan egitimin konusuna gore
yazar.

+ lzlenen Hasta Sayisi : Halk saghgi hemsiresi izledigi
hasta sayilarini hastaliklara gére bu tabloya yazar.

OCAK HEKIMI AYLIK CALISMA BILDIRISI (FORM 011)

Ocak hekimi bir aylik caligmalarini igledigi bu formu 2 kopya
olarak doldurur. Ocak hekimi bu formun bir kopyasini 6zel
dosyasinda saklar, diger kopyasi saglik ocaginda bu form
icin ayriimis dosyada saklanir.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun 6n ylizl ocak hekiminin ginlik ¢alismalarini, arka
yuzl aylk 6zetleri icermektedir.

Formun On Yizinin Doldurulmasi

Ocak hekimi saglik ocagina baglh muhtarliklara yaptigi
gezileri ve yapilan islemleri forma gunlik olarak isler.
Resmi tatil glnleri ile ocak hekiminin izinli ya da raporlu
oldugu gunlere iligkin satirlar boydan boya ¢izilerek belirtilir.

e Gezilen muhtarlik : Ocak hekimi ¢alistigi yerin
adini (saglik ocagi - saglik evi - muhtarlik) yazar.

e Programli personel denetim sayisi : Ocak
hekimi yapti§i denetim sayisini yazar.

e Muayene : Saghk ocadr hekimi yapmis
oldugu muayeneleri muayenenin yapildig1 yere gore

ilgili sutuna igler. Toplam sitununa ise muayene
yapilan yerlerdeki muayene sayilari toplamini yazar.

e Kigcuk cerrahi mudahale ve saglik kurumuna
sevk sayilarini ilgili sutunlara yazar.

e Kdaltdr: Ocak hekimi her giin yaptigi bogaz kultird,
diski ve diger kultirlerin sayilarini ilgili situnlara yazar.
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e Laboratuvar : Laboratuvarda ocak hekimi
tarafindan yapilan tetkik sayilari ilgili sutunlara yazilir.

* Sitma kani, adli rapor, evlenme musadesi ve takilan
RIA sayilari yapilan gunlere gore forma yazilir.

e Grup egitimi : Ocak hekimi yaptigi grup egitiminin
seans sayisini yazar.

Formun Arka Yuzinidn Doldurulmasi

Formun arka ylUzinde 4'U ocak hekimi, 3'0 dis hekimi
taralindan doldurulmasi gereken 7 tablo bulunmaktadir. Bu
tablolar aylik bildirim tablolaridir. Tablolardaki bilgilerden bir
kismi formun ©6n yidzinden yararlanilarak doldurulur. Bu
nedenle sayilar arasi tutmazliklarin kontrol edilmesi gerekir.

1. Aile Planlamasi Caligmalari:

Ocak hekimi tarafindan bir ay icinde takilan ve cikarilan
RIA sayilari ile hap dagitilan kadin ve kondom dagitilan
kisi sayilari bolge ici ve disina gbre ayri ayri yazilir.
Takilan RIA sayisi toplaminin formun 6én yiiziinde bulunan
«takilan RIA sayisi» toplami ile ayni olmasi gerekir.

2. Yaptigi Grup Egitimi Caligmalari:

Ocak hekimi tarafindan yapilan egitim calismalarinin
seans sayllari ile egitime katilan kisi sayilari ilgili egitim
satirin yazilir. Toplam satirinda bulunan egitim sayisi ile
formun 6 ydzinin son sutunundaki grup egitimi
toplaminin esit olmasi gerekir.

3. Hekimin Yaptirdigi Dogum :

Ocak hekimi tarafindan yaptirilan dogumlar sirasiyla
yazilir. Dogumun kiminle, nerede yapildi§i ve dogumun
sonucunun yazildigi bir tablodur.

4. Otopsi:

Hekim tarafindan sehir ya da kdyde yapilan otopsiler tabloya
ayri ayri yazilir ve toplanarak toplam sitununa aktarilir.
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Saglik ocaginda dis hekiminin bulunmasi durumunda dis
hekimince aylik olarak doldurulacak tablolar sunlardir:

1. Dig hekimligi uygulamalari:

Dis hekimi tarafindan muayene edilen kisi, okullarda taranan
ogrenci ve sevk edilen kisi sayilari ile ¢ekilen ve tedavi edilen
dis sayilari ilgili satirin karsisina yazilir.

2. Dis Saglig! Egitimi :

Dis hekimi tarafindan yapilan egitimlerin seans sayisi ve bu
egitimlere katilan kisi sayilari yazihr.

3. Dig Hekimligi ihtiyaclar::

Dis hekimligi tarafindan kullanilacak malzemenin cinsi ve
istenen miktari dis hekimi tarafindan doldurulur.

Doldurulan bu form ocak hekimi ve dis hekimi tarafindan
imzalanir.

0-4 YAS (0-59 AY) ASI KAYIT FiSi (FORM 012A)

Saglik personeli tarafindan 0-59 aylik ¢cocuklara yapilan her
asl bu forma islenir. Asi kayit figleri muhtarliklara gére dizilir.

Formun Doldurulmasi

Asi yapilan 0-59 aylik cocuklarin ETF'de bulunan hane
no'lari ve kimlik bilgileri yazilir. Asinin yapildidi tarih; asinin
turiine, kacinci asi ya da rapel olusuna gore ilgili situna gin,
ay ve yil olarak yazilir. Her ay sonunda yapilan asilar
«Kisisel Saghk Fisi (Form 004)»ne ve «Bebek v. Cocuk
izleme Formu (Form 006)» na iglenir.

5 YAS VE UZERI ASI KAYIT FiSi (FORM 012B)
Formun Doldurulmasi

Asli yapilan 5 yas ve lzeri okul ¢cagi cocuklari ile gebe ve risk
altindaki erigkinlerin ETF'de bulunan hane no'lari ve kimlik
bilgileri yazilir. Asinin yapildigi tarih; asinin tiriine, kaginci
asl ya da rapel olusuna gore ilgili situna giin, ay ve yil olarak
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yazilir. Gebeye vyapillan tetatoz asisinin tarihi «gebe»
sttununa, digerleri «diger» sitununa yazilir. Her ay sonunda
yapilan asllar «Kisisel Saglik Fisi (Form 004)»ne, 5-6 yas
cocuklar ayrica «Bebek ve Cocuk izleme Formu (Form
006)»na, gebeler icin ayrica «Gebe-Lohusa izleme Formu
(Form 005)»na iglenir.

AS| SONUCLARI CIZELGESI (FORM 013)

Saglik ocagina bagh nifustan o ay kac¢ kisinin hangi asi ile
asilandigini ve kacinci uygulamasi oldugunu goésteren bu
form iki kopya olarak doldurulur. Kopyalardan biri ay
sonunda il saglik midurligine génderilir. Saghk ocaginda
kalan kopya dosyada saklanir. Formun 6n yizine asilar, arka
ylzline ise agl ve serum mevcutlari islenir.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun On Yiziiniin Doldurulmasi

Formun en Ustine Toplam niifus, 0-11 ay bebek nifusu ve
aylik 0-11 ay nafusu yazilir. Asilar, asi yapilan kisilerin, hangi
asl ile asilandigi ve kacinci uygulama oldugunu belirten
satirlara yas gruplarina goére yazilir. Bu forma yazilacak
bilgiler Form 012A ve 012B'den alinir.

Her asinin uygulama satiri kargisinda bulunan
toplam sayilar Form 012A ve 012B'deki
sayllara esit olmalidir.

Formun Arka Yuzinidn Doldurulmasi

Formun arka yuzinde asi ve serum cesitlerinin mevcut
durumu ve gereksinimler yer almaktadir.

Her bir asl ve serum cinsi igin gecen ddnemden
devredilen sayisi bir 6nceki formdaki gelecek ddéneme
devredilen sayisina esit olmalidir. Gelecek ddneme
devredilen asi ve serum sayisi, gecen donemden devredilen
ve bu doénem iginde gelen toplamindan bu ddénem iginde
tiketilenle zayi ve imha edilenler toplaminin c¢ikariimasi ile
bulunur.
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Her bir asi ve serum cinsi i¢in ihtiya¢ duyulan miktar son
sttuna yazilr.

Burada 0Ozellikle denetlenmesi gereken, her bir asi ve
serum cinsi i¢cin zayi ve imha edilen sayisidir. Bu sayi ¢ok
ise bunun nedenleri arastiriimalidir. Ayrica formun son
sutununa islenen ihtiyac duyulan sayilari asi yapilmasi
gereken hedef nifus dikkate alinarak saptanmalidir. Her bir
asl ve serum cinsi icin hedef niifus farkh olacaktir.

BILDIRIMI ZORUNLU HASTALIKLAR FiSi (FORM 014)

Bu form kolera, veba, cicek, sari humma ve tifiis disinda
kalan diger bildirimi zorunlu hastaliklar icin kullanilir. Form
tedavi kurumlan ve serbest calisan hakimler tarafindan
doldurularak saglik ocagina gonderilir.

Bu formlar saglik ocaginda
«Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Tespit Figi (Form 016)»ne
dizenli olarak iglenir.

Her pazartesi guni de
«Haftalik Bulagici Hastaliklar Bildirme Figi (Form 15)»ne
islenir.
Formun Doldurulmasi

Formun ©n ylzine go6nderenle ilgili bilgiler okunakli bir
sekilde yazilir.

Hastanin Kimligi : Hastanin cinsiyeti, kimlik bilgileri ve
adresi dogru olarak yazilir.

Hastanin Durumu : Bu kisimda istenen tim bilgiler eksiksiz
olarak yazilir.

Bu form aninda
ilgili saglik ocagina postalanir.
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Bulasici hastalik bildirimleri
toplum sagligi acisindan 6nemi nedeniyle
dogru, eksiksiz ve gecikmeden
yapilmalidir.

HAFTALIK BULASICI HASTALIK BILDIRME FiSi (FORM 015)

Bu form; «Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Fisi (Form 014)» ile
saglik ocagina bildirilen kolera, veba, cicek, sari humma ve
tifuis disinda kalan diger bildirimi zorunlu hastaliklarin haftalik
olarak il saghk mudurltgine bildiriminde kullanilir.

Formun Doldurulmasi

Bildirimi yapilan hastaliklarin sayisi kesin ya da supheli
olma durumlarina gore ilgili yerlere yazilir ve toplanarak
toplam sitununda belirtilir.

Gorulmeyen hastaliklarin Uzeri boydan boya cizilir.

Adi formda bulunmayan bir hastalik saptandiginda
formun en altinda bulunan bos yere yazilir.

Bildirimi  zorunlu bir hastalik goérilmediginde formun
Uzerine olgu gorulmemistir yazilir.

Bildirim pazartesinden diger pazartesiye olmak Uzere
haftalik olarak yapilir. Ay sonu artan giinler icin, érnegin
ayin 30 ve 31'i pazartesi ve sali giiniine denk geliyorsa
sadece bu iki gin icin ayri bir form duzenlenir.

BILDIRIMI ZORUNLU HASTALIKLAR TESPIT Figi
(FORM 016)

Bildirimi zorunlu her hastalik icin ayri bir form kullanilir. Her
hastalik icin ayri bir dosya kullanilir ve bu dosyalar ayri bir
klasorde toplanir.
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Formun dst kismina hastaligin adi yazilir. Forma
kisinin kimlik bilgileri, cinsiyeti, meslegi, hastaligin teshis
edildigi yer, hastaligin baglangi¢ tarihi, son agi tarihi, sonucu,
tedavi edildigi yerle adresi ve hastaligi bildiren kisinin adi-
soyadi ve meslegi aynen yazilir.

Hafta sonlari ve ay sonlari
kirmizi kalemle
Gizilerek belirlenir.

Forma kaldigi yerden devam edilerek
bir sonraki ay bilgileri yazilir.

Dogum tarihinin yanindaki situnda yer alan Kod
sutununa hastanin dogum tarihine gore bitirilen yas;
hesaplanarak kod numarasi yazilir., Bu kod 017 no'lu
«Bildirimi  Zorunlu Bulasici Hastaliklar Formu»nda verilen
kodlardir. Ayrica 017 no'lu forma bu formdan islenir.

Her hafta saptanan hastaliklar 015 no'lu «Haftalk
Bulasici Hastalik Bildirme Fisi»ne gegirilir.

BILDIRIMi ZORUNLU BULASICI HASTALIKLAR FORMU
(FORM 017)

Bildirimi zorunlu hastaliklarin ayhk olarak dolduruldugu bu
form iki kopya olarak diizenlenir. Bir kopyasi saglik ocaginda
ozel dosyasinda saklanirken diger kopyasi il saglik
madarlagine goénderilir.

Formun Doldurulmasi

Form 0l6'daki yas grubu kodundan yararlanilarak
cinsiyetlerine gore formun ©6n ve arka vyilzlerinde (st
kisimlarda yazili olan bulasici hastaliklara yakalananlarin
sayisi ilgili hastaligin V sitununa, bu hastaliktan 6len sayisi
ise O siitununa yazilir. Bu forma yazilan vaka ve oélen
sayllari 015 ve 016 no'lu formlardaki vaka ve d&len
sayllarina esit olmalidir.
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~ Form doldurulurken formun yan kisminda bulunan
«lhbari Zorunlu Hastaliklar Listesi» ve formun altinda
bulunan aciklamalar dikkatlice okunmalidir.

HASTA SEVK KAGIDI (FORM 019)

Ocak hekimligi tarafindan, tedavi kurumlarina ve
dispanserlere hasta sevk islemlerinde kullanilan bu form 3
parcadan olusur (A, B, C). A kismi saglik ocaginda saklanir.
B ve C sevkedilen saghk kurumuna gonderilir. B saglk
kurumunda saklanir. C kismi ise saglk ocagina geri
gonderilir. Bu formun doldurulusu sirasinda A ve B kisimlar;
arasina karbon kagidi konur.

Formun Doldurulmasi

Hastanin bir saglik kurumuna sevki gerektiginde hastanin
kimlik bilgileri ve adresi doldurulur. Saghk ocagindaki bulgular
ve tani yazildiktan sonra sevk kagidinin B kopyas! hastaya
verilerek bdlge hastanesine ya da tedavi kurumuna sevk
edilir. Tedavi kurumu ya da hastanenin bulgu ve tanisi
formun B kisminin en alt bélimine yazilir. Bu kopya ilgili
tedavi kurumunda kalir. Formun C kismi tedavi kurumu
tarafindan doldurularak saglik ocagina iade edilir.

Formun C kismindaki bilgiler saglik ocagi hekimi
tarafindan «Kisisel Saglik Fisi (Form 004)»ne iglenir.

HALK SAGLIGI EGITIMI AYLIK CALISMA FORMU
(FORM 022)

Saglk personelince yapilan saghk egitimi calismalarini
iceren bu form iki kopya olarak hazirlanir. Bir kopyasi saglik
ocaginda saklanir, digeri il saghk mudurlugine génderilir.
Saglhk mudurlugu ise saglik ocaklarindan gelen bu formlarin
icmalini yaparak iki kopya olusturur ve bir kopyasini Saglk
Bakanhgi'na gonderir, digerini il saglik mudurliginde saklar.

Formun Doldurulmasi

Formun doldurulmasi ile ilgili agiklama formun arka ytzinde
verilmistir.
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AILE PLANLAMASI AYLIK CALISMA FORMU (FORM 102)

Tdm saglik kuruluslarinda ay iginde yapilan aile planlamasi
calismalarini ve malzeme durumunu gosteren bu form iki
kopya olarak hazirlanir. Bir kopyasi saglik ocaginda saklanir,
digeri il saglik madurligine gonderilir. Saglik madurliga ise
saglik ocaklarindan gelen bu formlarin icmalini yaparak iki
kopya olusturur ve bir kopyasini Saglik Bakanhgi'na
gonderir, digerini il saglik mudurliginde saklar.

Formun Doldurulmasi

Formun doldurulmasi ile ilgili agiklama formun arka ylzinde
verilmistir.

ISHAL, ASYE VE ILAC AYLIK BILDIRIM FORMU (FORM
103)

Tum saglik kuruluglarinda ay iginde yapilan ishal, ASYE ve
ila¢c durumunu gosteren bu form iki kopya olarak hazirlanir.
Bir kopyasi saglk ocaginda saklanir, digeri il saglik
mudurligine gonderilir.  Saghk mudarligt  ise saghk
ocaklarindan gelen bu formlarin icmalini yaparak iki kopya
olusturur ve bir kopyasini Saglik Bakanhgdi'na goénderir,
digerini il saghk madarliginde saklar.

Formun Doldurulmasi
Bu form {¢ bélimden olugsmaktadir.

1. ishal Aylik Bildirim Formu : Saptanan ishal
vakalari, dagitilan ors. paket sayisi ve ishal nedeni ile
meydana gelen olimler 0 yas, 1-4 yas ve 5 yas ve Uzeri
sutunlarina yazilir. Her satirdaki olgular toplanarak toplam
sttununa yazilir.

2. ASYE Aylik Bildirim Formu :Yas gruplarina gore
toplam ASYE vaka sayilari, Bakanlik ilaglari ile tedavi
edilen vaka sayilari ve kullanilan ilag miktarlari, diger
ilaclarin kullanildigi vaka sayilari ile ASYE nedeniyle saglk
kurumlarina sevk edilen hasta sayisi ilgili sttunlara yazilir.
Formun son iki stununa ise yas gruplarina gére zaturre ve
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ASYE'den ©6lenlerin sayilart yazilir. Tam sidtun
toplamlari alinarak formun en alt satirina yazilr.

3. ilagc Durumu : Bakanlik ilaclarindan Penisilin ve
Cotrimoxazol icin bir 6nceki aydan devreden flakon ve
tablet sayilari bir ay dnceki formun kalan situnundan
alinarak yazilir. Her iki ilag i¢in ay i¢cinde kullanilan ve zayi-
imha edilen flakon ve tablet sayilari ilgili stitunlara yazilir.
Devreden ve gelen situnlari toplamindan kullanilan ve
zayi-imha situn toplami c¢ikarilarak kalan sltunu
doldurulur. Bir sonraki ayin gereksinimleri saptanarak
ilgili situna yazilir

SAGLIK OCAGI AYLIK PERSONEL, POLIKLINIK,
LABORATUVAR, DOGUM VE OLUM ICMAL GIiZELGESI
(FORM 023)

Tibbi sekreter tarafindan saglik ocagi personelinin aylik
hizmetleri toplanarak iki kopya halinde doldurulur. Bir
kopyas! saglik ocaginda dosyasinda saklanir, digeri il
saghk maduarligune gonderilir.

FORMUN DOLDURULMASI
Formun 6n yuzi 6, arka yuzi 5 tablodan olusmustur.
Formun On Yuzinin Doldurulmasi

I.  Personel Durumu ve Yapilan Geziler:

Mevcut Personel Sayisi : O ay iginde saglik evleri ve
ocaklarinda gorevli personel sayisidir. llgili situnlara
yazilir,

Fiilen Caligsan Personel Sayisi : O ay i¢inde gebelik,
saglik ya da baska bir nedenle 15 ginden fazla saglik
ocagl ya da saglik evlerinde bulunmayan personel
disinda kalanlar yazilr.
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Gezilen Muhtarlik Sayisi : Ocak hekimi, saglik memuru,
hemsire ve ebelerin «Aylik Calisma Bildirileri»nin ilk
sttunlarinda yazili olan muhtarliklar toplanarak yazilir.

Motorlu Ara¢c Durumu : Saglk ocaginda faal durumda
bulunan ve calismayan ara¢ sayilan ilgili yerlere yazilir.
Saglik ocaginda motorlu ara¢ yoksa yok siltunu
isaretlenir.

Poliklinik ve Laboratuvar Caligmalart:

1-5 numarali satirlardaki bilgiler «Ocak Hekimi Aylik
Calisma Bildirisi (Form 011)»nden alinarak doldurulur.

6 numaral satirdaki laboratuvar bilgileri ocak hekimi, halk
saghgr hemsiresi ve saglik memurunun «Aylik Calisma
Bildirisi (Form 010, 011 ve 009-020)»nden ilgili tahlillerin
toplami alinarak yazilir.

Dogum, Gebe, Bebek ve Cocuk Takibi:

Ocak hekimi, hemsire ve ebelerin yaptirdigi dogumlar ile
hastanede olan dogum sayilari yazilir.

Saglik personeli yardimi olmadan yapilan dogum sayisi
yazilir.

Hemsire ve ebelerin 0 ayda takip ve muayene ettikleri
gebe, bebek, ¢cocuk sayilari hemsire ve ebelerin «Aylik
Calisma Bildirisi (Form 008 ve 010)»ndeki ilgili sutunlarin
toplamlari yazilir.

Gebe Durumu :

Saglik ocagina bagli her ebenin «Aylik Calisma Bildirisi
(Form 008)»nin arka yuzindeki gebe durumu
tablosundaki ilgili bilgiler toplanarak ilgili satirlara yazilir.

Gecen aydan devreden : Bir dnceki bildirim formunun ay
sonu gebe mevcudu sittunundaki sayinin ayni olmasi
gerekir.

Ay sonu gebe mevcudu : Gegen aydan devreden, bu ay
icinde tespit edilen ve baska bdlgeden gelenler
toplamindan o ay icinde dusuk yapanlar, 6len gebeler,
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VL.

doguranlar ve bélgeden ayrilanlar toplami ¢ikarildiginda
elde edilen sayl ay sonu gebe mevcudu situnundaki
gebe sayisina esit olmalidir.

Bebek Durumu :

Saglik ocagina bagh her ebenin «Aylik Calisma Bildirisi
(Form 008)»nin arka yuzindeki bebek durumu
tablosundaki ilgili bilgiler toplanarak ilgili satirlara yazilir.

Gegen aydan devreden : Bir dnceki bildirim formunun ay
sonu bebek mevcudu situnundaki sayinin ayni olmasi
gerekir.

Ay sonu bebek mevcudu : Gecen aydan devreden, bu ay
icinde tespit edilen ve bu ay icinde dogan toplamindan o
ay icinde dlen, bolgeden ayrilan ve bebeklikten ¢ikan
toplami cikarildiginda elde edilen sayl ay sonu bebek
mevcudu situnundaki bebek sayisina esit olmalidir.

Ay icinde canli dogan bebek sayisi ile 6li dogumlarin
toplami bu formun dogum, gebe, bebek ve ¢ocuk takibi
boéliumundeki dogum sayilarinin toplamina esit olmalidir.
Cogul dogumlar nedeniyle olabilecek tutmazliklar
belirtilmelidir.

Ay icinde olan canli dogumlarin sayisi
DIE'ye génderilen «<Dogum Figleri»ndeki
canli dogum sayisina esit olmalidir.

Butun Olenlerin Yag ve Cins Gruplarina Dagilimi :

Tam o6lumlerin yas gruplarina ve cinsiyete gore dagilimi
Devlet istatistik Enstitiisi'ne her ay gonderilen «Oliim
Fisleri»nden alinarak ilgili situnlara yazilir. Bu sttunlardaki
cinsiyetlere goére oOlimlerin toplami toplam situnundaki
sayllara esit olmalidir.

Cinsiyetlere gore 0 yas icinde 6lenlerin toplami «Bebek
Durumu» kisminda bu ay icinde o6len situnundaki
saylya esit olmahdir.
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Ay icinde dlenlerin sayisi
DiE'ye gonderilen «Olim Figleri»ndeki
6lim sayisina esit olmalidir.

Formun Arka Yuzinidn Doldurulmasi

[. Aile Planlamasi Caligmalari:

Tablonun ilk 4 satiri ebeler, halk saghgi hemsiresi ve ocak
hekiminin »Aylk Calisma Bildirisi (Form 008, 010 ve 011)»
nin arka ylzindeki ilgili tablolar toplanarak yazdir.

15-49 yas evli kadin sayisi ebelerce kullanilan «15-49 Yas
Evli Kadin Izleme Formu»ndan ya da ETF'lerden alinip
toplanarak toplam sutununa yazilir.

II. Dis Saglhgi Caligmalart:

Saglik ocaginda dis hekimi varsa, bu tablo «Ocak Hekimi

Aylik Calisma Bildirisi (Form 008)»nin arka yuzindeki dis

hekimi tarafindan doldurulan tablolar ve dis hekimligi
kayitlari yardimiyla doldurulur.

ll. Aile Planlamasi Arag istegi :

Saglik ocagi hekimi kendisine bagli ebelerin «Aylik
Calisma Bildirisi (Form 008)»nin arka ylUzindeki malzeme
istek tablosundaki istemleri ve bdlgesindeki hedef nifusu
dikkate olarak aile planlamasi hizmetleri icin gereksinim
duydugu Malzeme sayilarini bu tabloya yazar.

IV. Dig Hekimi Malzeme istegi:

«Ocak Hekimi Aylik Calisma Bildirisi (Form 008)>>nin arka
yluzindeki Dis Hekimligi Ihtiyaclari tablosundan
doldurulur.

V. Sosyal Hastaliklar:

Ebeler ve halk saghgi hemsiresi «Aylik Calisma Bildirisi
(Form 008 ve 010)»nin arka yuzlndeki ilgili tablolardaki
hasta sayilar toplanarak yazdir.
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SAGLIK OCAKLARI PERSONEL CALISMALARI (FORM 024)

Saglik ocaklarindan gelen «Aylik Personel, Poliklinik,
Laboratuvar, Dogum ve Oliim icmal Cizelgesi (Form 023)»
ndeki veriler toplanarak il saghk muddrlagu tarafindan iki
kopya olarak hazirlanir. Formun bir kopyasi Saglk
Bakanhdi'na  gonderilir,  diger  kopyasi il  saglk
maduarligindeki dosyasinda saklanir.

FORMUN DOLDURULMASI

Formun On Yiiziiniin Doldurulmasi

Formun o6n yizd il saghk muodiarligine bagh tim saglik
ocaklarindan gelen formlar yardimiyla doldurulur.

1. Muayene ve sevk edilen hasta sayisi :

Bolge ici muayene edilen hasta sayisi, her ocaktan gelen
«Ocak Hekimi Aylik Calisma Bildirisi (Form 011)"ndeki
muayene bashgi altindaki ilk 4 situnun toplam satirindaki
sayilarin toplami her saghk ocagi icin yazilir. Bolge disi
muayene edilen hasta sayisi ayni formun muayene basligi
altindaki bolge digI sitununun toplamindan yazilir. Toplam
sttununa bdélge ici ve digi muayene edilen toplam hasta
sayisi yazilr.

Sevk edilen hasta sayisi, «Ocak Hekimi Aylik Calisma
Bildirisi {Form 011)»nin ilgili situnun toplam satirindan
alinarak yazilr.

2. Laboratuvar Caligmalar:

Her saglhk ocagindan gelen Form 023'Un 6n sayfasindaki
Il. Poliklinik ve Laboratuvar Caligmalari tablosundaki
idrar, kan ve digki tahlili sayilari ilgili situnlara yazilir.
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izleme ve Muayene Sayisi:

Her saghk ocagindan gelen Form 023'Un 6n sayfasindaki
[ll. Dogum, Gebe, Bebek ve Cocuk Takibi tablosundaki
gebe, bebek ve cocuk sayilar toplami ilgili sutunlara
yazilir.

Gebe Durumu :

Her saglik ocagindan gelen Form 023'lin 6n sayfasindaki
IV. Gebe Durumu tablosundaki gebe sayilari ilgili
situnlara yazilir.

Bebek Durumu :

Her saglik ocagindan gelen Form 023'lUin 6n sayfasindaki V.
Bebek Durumu tablosundaki bebek sayilari ilgili sttunlara
yazilir.

Mevcut Personel Durumu :

Her saglik ocagindan gelen Form 023'Un 6n sayfasindaki I.
Personel Durumu tablosundaki mevcut personel
sayilari ilgili situnlara yazilir.

Formun Arka Yuzinidn Doldurulmasi

Butun Olenlerin Yag ve Cinsiyet Gruplarina Dagilimi:

Tum saglik ocaklarindan gelen Form 023'Un 6n
sayfasindaki VI. nolu tablodaki 6len sayilari yasa ve
cinsiyete goére toplanarak bu tabloya yazilir.

Aile Planlamasi Caligmalari:

Her saglik ocagindan gelen Form 023'Un arka
sayfasindaki Il.  Aile Planlamasi  Caligmalari
tablosundaki sayilarin toplami ilgili sttunlara yazilr.

Dis Hekimligi Uygulamalari:

Tum saglik ocaklarindan gelen Form 023'0n arka
sayfasindaki Il. nolu tablodaki sayilar toplanarak bu
tabloya yazilir.
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IV. Egitim Caligmalari :
Her saglik ocagindan gelen Form 022'den doldurulur.
V. Dogumu Yaptiranlar:

Tum saglik ocaklarindan gelen Form 023'0n 6n
sayfasindaki 1ll. Dogum, Gebe, Bebek ve Cocuk
Takibi tablosundaki dogum sayilari her personel i¢in
ayri toplanarak bu tabloya yazilir. Bu tabloya islenen
dogum sayilari toplanarak toplam sitununa yazilir.

VI. Sosyal Hastaliklar:

Tum saglik ocaklarindan gelen Form 023'0n arka
sayfasindaki V. nolu tablodaki hasta sayilari toplanarak
bu tabloya yazilir.

VII. Cesitli Hizmetler:

Her saghk ocagindan gelen Form 023'Gn 6n
sayfasindaki Il. Poliklinik ve Laboratuvar Caligmalari
tablosundaki ilgili sayilarin toplami ligili stitunlara yazilir.

VIIl. Motorlu Ara¢ Durumu :

Her saglk ocagindan gelen Form 023'Un 06n
sayfasindaki motorlu ara¢ durumu tablosundaki sayilar
toplanarak yazilir.

15-49 YAS EVLIi KADIN iZLEME FORMU

Ebe bdlgesindeki 15-49 yas grubu ve evli tim kadinlarin
islendigi bir formdur.

Formun Doldurulmasi

Formun hangi muhtarlik bélgesine ait oldugu formun st
kismina yazilir. 15-49 yas evli kadinlarin adi ve soyadl,
adresi ve telefonu aynen vyazilir. Bu kadinlarin yasl,
dogurdugu ve yasayan ¢ocuk sayilari, yaptigr dusuk sayisi,
isteyerek sonlandirdigi gebelik sayisi, son dogumunun tarihi
ve dgrenim durumu ilgili sttunlara yazilir. Formun izleme ile ilgili
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boliminin doldurulmasi ile ilgili aciklama formun altinda
yapilmistir.

DOGUM Figi

Ebe, DIE tarafindan hazirlanan bu formu bélgesinde olan her
dogum icin doldurarak saglik ocagina verir.

Formun Doldurulmasi
Form 7 kisimdan olusmustur.

1. Dogumun Oldugu Yer : Dogumun sehirde ya da
koyde gerceklesmesine paralel olarak bir sonraki soru
cevaplandirilir. Konu ile ilgili agiklama sorunun altinda
verilmistir.

2. Sehir: Dogum sehirde yapilmigsa ilgili adres bilgileri
yazilir.

3. Koy : Koyun bagl bulundugu il, ilce ve saglik ocagi
yazilir.

4. Dogan Cocugun : Dogumun sonlanig sekli canh
dogum ise c¢ocukla ilgili bilgiler doldurulur. Oli dogum
durumunda bu sorular atlanir.

5. Anne ile ilgili bilgiler sorularin kargisina yazilir.
6. Babaile ilgili bilgiler sorularin karsisina yazilir.
7. Dogum : Dogumun yapildigi yer ilgili kutuya isaretlenir.

OLUM ISTATISTIK FORMU

il ve ilce merkezlerinde olan éliimler icin Devlet istatistik
Enstitiisii (DIE) tarafindan hazirlanan «Oliim Istatistik Formus»
saglik kurumlarinca doldurulur. Formun bir kopyasi
«gbmme izin kagidi» adi ile dlenin sahiplerine, ikinci kopyasi
ise saglik kurulusunca DIE’ye gonderilir. Uglincti kopyasi ise
kurumda saklanir.

Olum nedenleri yazilirken Saglik Bakanhgi Saglik Projesi
Koordinatorliigii SES Boliimii yayini olan Olim Nedenleri
Yazim Kilavuzu kullaniimalidir.
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OLUM Figi (KOYDE OLENLER ICIN}

Kdyde olenler icin Devlet istatistik Enstitisii (DIE)
tarafindan hazirlanan "Olum Figi» saglik kurumlarinca
doldurulur.

46



	Giriş
	Veri ve Veri Toplama
	Sağlık Ocağı Temel Kayıt Formları
	Veri Toplama (Gönderme) Formları
	Sağlık Kayıtları ve Veri Toplama Formlarının Doldurulması, Saklanması ve İlgili Birimlere İletilmesinde Dikkat Edilecek Noktalar
	Evhalkı Tespit Fişi 001
	Nüfusun Yaş Grupları, Cinsiyet ve Yerleşim Birimlerine Dağılımı 002-003
	Kişisel Sağlık Fişi 004
	Gebe- Lohusa İzleme Formu 005
	Bebek ve Çocuk İzleme Formu 006
	Ebenin Çalışma Notları 007
	Ebe Aylık Çalışma Bildirisi 008
	Sağlık Memuru Aylık Çalışma Bildirisi 009-020
	Halk Sağlığı Hemşiresi Aylık Çalışma Bildirisi 010
	Ocak Hekimi Aylık Çalışma Bildirisi 011
	0-4 Yaş (0-59 Ay) Aşı Kayıt Fişi 012A
	5 Yaş ve Üzeri Aşı Kayıt Fişi 012B
	Aşı Sonuçları Çizelgesi 013
	Bildirimi Zorunlu Hastalıklar Fişi
	Haftalık Bulaşıcı Hastalık Bildirme Fişi 015
	Bildirimi Zorunlu Hastalıklar Tesbit Fişi 016
	Bildirimi Zorunlu Bulaşıcı Hastlalıklar Formu 017
	Hasta Sevk Kağıdı 019
	Halk Sağlığı Eğitimi Aylık Çalışma Formu 022
	Aile Planlaması Aylık Çalışma Formu 102
	İshal, ASYE ve İlaç Aylık Bildirim Formu 103
	Sağlık Ocağı Aylık Personel , Poluklinik, Lasoratuvar, Doğum ve Ölüm İcmal Çizelgesi 023
	Sağlık Ocakları Personel Çalışmaları 024
	15-49 Yaş Evli Kadın İzleme Formu 
	Doğum Fişi
	Ölüm İstatistik Formu
	Ölüm Fişi (Köyde Ölenler İçin)



